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ъ

о защите персоналъных данных воспитанников,

"* род",елей (законных представителей)

мУниципаЛьногоаВтономногоДошколЬногообразоваТеЛьного
учреждения детского сада комбинированного вида Nь 13

1.Общие положения

1.1. Настоящее положение о защите гIерсоналъных данных воспитанников,

"*роо"'елей(законныхПреДсТаВителей)мУницип€lJIъногоаВТоноМноГо
дошкольного образовательного rIреждения детского сада комбинированного

вида J\b 1З ш.Вйокого (далее - Положение), разработано для

муниципаJIъного дошколъного образовательного rIреждения детского сада

комбиниро"u""о.о видаJф tз п.Высокого (далее - доу) в соответствии с

КонститУцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской

Федерачии, Федер€шьным .ч*оrrъ* от'27'.О'7 .2006 J\b 1 49-ФЗ <Об информации,

информачионных технологиях и о защите информации), Федералъным

.чй"Ъ* J\b t52_ФЗ от 27.07.2ооб <<О персон€UIъньIх даннъIх)),

постановпением гфавителъства РоссиЙской ФеДеРаЦИИ ОТ 15,09,2008 N 687

''об утверждении йпо*"rrия об особенностях обработки персонапьньIх

данных, осуществляемой без исгrолъзовани,I средств автоматизации)), Устава

доу и регламентирует порядок работы с персонzшьными данными

воспитан""r.о", *Ъйr.п"t (законных ttредставителей) доу,
1.2. Щепь настоящеiо Положения: обеспечение защиты прав и свобод

воспитаНников, их родителей (законных представителей) при обработке его

ПерсонаJIъныхДанных'ВТоМчислеЗащиТыпраВнанеПрикосноВенносТЬ
частной жизни, личную и семейную тайну,

1.3. ПрИ о.rр.д"п.ний объема И содержаниrI IIерсон'IJIъных данных

воспитЕtнника, его родителей (законного представителя) администр ащия доу

руководсr"у"r* Ё".r"rуцией Российской Федерации, федеральными

законами и настоящим Положением,

1.4.Родитепю(законномУПреДсТаВителю)Должныбытьразъяснены
юридические последстЪиrI отк€ва от предоставления своих и своего ребёнка

персонаЛьныхДанныхВслУчае'еслиобязанносТЬПреДосТаВления
персональных данных предусмотрена федеральными законами,

1.5. ВО всеХ сJгrIаr{Х откаЗ род"r.п" (законнОго предсТавителя) от своих прав

на сохранение и защиту тайны недействителен,

gdi4laro



1.6. Настоящее Положение утверждается прикЕlзом заведующего ,ЩОУ с

уqётом мнения Совета ДоУ.
1.7. Срок действия данного положения не ограничен. Положение действует

ДО ШРИЕЯТИЯ НОВОГО. 'f

2. Основные поцятиh и состав персональных данных воспитанников,
их родителей (законных представителей)

2.1. ПерсонЕUIьные данные -любая информация, относящаяся к
определенному или опредеJIяемому на основании такой информации

физическому лицу (субъекту персончlпьных данных), в том числе его

фur"о"" )имя) отчество, год, месяц, дата и место рождения, адF)ес, семейное,

социалъное, имущественное положение, обр€вование, профессия, доходы,

другая информация.
2-.2. Персон€UIъные данные воспитанника, его родитеJUI (законного

представителя) - сведения о фактах, событияхи обстоятеJIьствах жизни

воспитанника, его родителей (законного представителя), позволяющие

идентифицировать его личность, необходимые администрации доу в связи с

осуществлением образователъной деятельности.
2.з.В состав персонztпьных данных воспитанника его родИтелЯ (законногО

представителя) входят:
- данные свидетелъства о рождении воспитанника;
- паспортные данные родителей (законных представителей);
.ДанНые,ПоДТВержДающиезаконностьпреДсТаВленияпраВ

воспитанника;
- адрес регистрац ии и проживаниrI, контактные телефоны воспитаЕника

его родителей
(законньrх представителей) ;

- сведениrI о месте работы (уrебы) родителей (законных

представителей);
- сведения о состоянии здоровья воспитанника;
.Данные.сТрахоВогоМеДицинскогополисаВоспиТанника;
- страховойномер индивиду€tльного лицевого счета (снилс)

воспитанника;
- данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя);

- данные о доходах членов семьи;

- фотографии воспитанника.
2.4.ТIр;оформrrении в ДОу воспитанника, его родитель (законный

представитель) предоставляет
следующие документы:

копиrI свидетельства о рождении;
- копиrI паспорта родителей (законных представителей);

- копии документов, подтверждающих законностъ представления прав

ребёнка: постановление об установлении опеки, доверенностъ на

представление интересо" р.Ъё"па; свидетельства о браке или рr}зводе (при

р€lзньж фамилиях ребёнка и родителя);



- адрес регистрац ии ипроживаниrI, контактные телефоны воспитанника

его роди;епей (законных rrредставитепей);

- сведения о месте рчбо,", (уrебы) родителей (законных

- справка о состоянияздоровъя ребенка;
.ЗакпючениеМУнициПаrrънойпсихопоГо-меДико.IIеДаГоГиЧескои

коМиссии(приоформленииВДоУкомпенсирУющейнапраВленНосТиДпя
детей с ограничarr""r*" возмЬжностями здоровъя (с тяжёлыми нарушени,Iми

речи); 
ъ

.коПиясТрахоВоГоМеДицинскогоПолисаВосПиТанника;

.сТраховойномериНДиВиДУалЬноГолицеВоГосчеТа(СНИЛС)
воспитанника.
2.5. Гфи оформлении воспитаннику комIIенсаций частиродительскои

платы за содержание ребёнка в Щоу, установленньIх действующим

законодательством, рЬд"r"пь (законный представителъ) предоставJUIет

следующие докум9нты:
коПиясВиДеТелъстВаорожДениидетей(рождённыхВДаннойсеМЬе,

усыновпённых,опекаемых приёмных) ;

-документа, удостоверяющего личность, с местом прописки;

.копииДокУМенТоВ'поДТВержДаюЩихЗаконностЬпреДстаВЛенияПраВ

ребёнка:
-постановление об установлении опеки, доверенностъ на представление

интересов ребёнка;
.сВиДеТеЛьсТВаобракеилиразВоде(приразныхфамилияхребёнкаи

родителя);
-копияспраВкиобанковскихрекВиЗитахроДителя(закоНного

предстаВителя)' 
нику льгот по о,,лате за содержание ребёнка

2.6. f|ри оформлении воспитан

в щоу, установлеЕных действующим законодательством, родитель

(законный представитель) предоставпяет следующие документы в

соответствии с видами льгот, на которые претендует:

-справки о составе семъи;
.копииДокУМентоВ'ПоДТВержДаюЩихЗаконНосТъПреДсТаВленияПраВ

ребёнка:
-постановление об установлении опеки, доверенность на представление

интересов ребёнка;
-свидетельства о браке или разводе (шри р€lзных фамилиях ребёнка и

родитепя);
- справки о доходах всех членов семъи;

- копия сrrравки об Инвалидности;

- копия удостоверения многодетной матери,

2.7.ЩляраЗмеЩен^'чофициалЬноМсаiттеиВгрУппоВыхроДиТельских
уголках фотографий воспитанников, их родителей (законньrх



представителей) предоставJIяет или р€}зрешает фотографировать своего

ребёнка сотрудникам ЩОУ.
2.8. Работники доУ моryт полуIIить от самого воспитанника данные о:

- фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жителъстве
воспитанника,

- фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей)
воспитанника.
2.9. Персоналъные данны8 воспитанника и родителя (законного

представителя) являются конфиденци€шьной информацией и не моryт быть

использованы работниками Доу в личных целях.

3.порядок получения, обработки, хранения персональных данных
3. 1.Порядок получения персон€tльных данных:

3. 1.1. Родителъ (законный lrредставитель) предоставляет руководителю или

работнику, имеющему допуск к персон€Lльным данным воспитанника,

достоверные сведения о себе и своём ребёнке, а так же оригин€uIы и копии

требуемых документов.
з . t .Z.Bce персон€tльные данные воспитанников, их родителей (законных

предстаВителей) доУ следует гIолу{ать у самого родитеJIя (законного

.rр.дarч"итеJul). Если персон€lльные данные воспитанников и родителей
(законных представителеЙ) возможно получить только у третьеЙ стороны, то

родитель (законный представитель) должен бытъ уведомлен об этом заранее

(6opru уведомлениrI о получении персонаJIьных данных у третьей стороны -

Приложение J\b 1) и от него должно быть получено письменное согласие

(форма заявления-согласия на полrIение персонzшьных данных у третъей

стороны - Приложение j\9 2).

3.1.3. Руководитель доУ обязан сообщитъ одному из родителей (законному

представителю) о цеJIях, способах и источниках получения персонЕLгIьных

данных, а также о характере подлежащих получению персон€шьных данных

и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного

представителя) дать письменное согласие Еа их получение. (приложение J\Ъ 3

--форма заявления о согласии родителя (законного представителя) на

обраЪотку своих персон€rльных данньIх и своего ребёнка).
З.I.4. Щля размещения на офици€lльном сайте и в групповых родительских

уголках фотографий воспитанников требуется письменное согласие родителя
(.uоо""оrо rр.д.Ъавителя) - форма заявления о согласии родитеJUI (законного

.rр.дarч"ителя) на обработку своих персонzшьных данных и своего ребёнка -
приложение J\b 4.

3^.1.5. Согласие родителя (законного представителя) на обработку своих

персонztлъных данных 4 своего ребёнка может быть отозвано путем

направления родителем (законным представителем) письменного зЕLявления

не менее чем за З дня до момента отзыва согласия - форма заявления об

отзыве согласия родителя (законного представителя) на обработку своих

персонztлъных данных и своего ребёнка - приложение J\b 5.

l
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3.1.6. Работник доу не имеет права получать и обрабатывать персоныIъные

данные воспитаНника и родителя (законного представителя) о его расовой,
национalльной принадлежности, политических взглядах, религиозных или

философских убежденцях, состоянии здоровъя, интимной жизни.
З.|.7. Согласие родителя (законного представителя) не требуется в

следующих случаях:
- обработка персонаlrьных данных осуществляется на основании

федерального закона,устанавливающего ее целъ, условия получения

персон€Lлъных данных и круг субъектов,персонаJIьные данные которых

подлежат обработке, а также определяющего полномочия руководителя;
-персон€шьные данные являются общедоступными;
- по требованию полномочных государственных органов в случаях,

предусмотренных федеральным законодательством;
-обработка персонullrьных данных осуществляется для статистических или

иных На)п{ных целей при условии обязательного обезличивания

персонЕtльных данных;
_ обработка персон€tльных данных необходима для защиты жизни, здоровья

или иньIх жизненно важных интересов воспитанника и родителя (закоНногО

представителя), если пол)чение его согласия невозможно.

3.2.Принципы обработки персон&пъных данных:
-законности целей и способов обработки персонапьных данных и

добросовестности;
-соответствия целей обработки персонLпьных данных целям, заранее

определенным и з€UIвленным при сборе персон€шъных данных, а также

полномочиям оIIератора;
-соответствия объема и характера обрабатываемых персонапьных данных,

способов обработки персон€lJIьных данных целям обработки пер сон€LIIьных

данных;
-достоверности персон€lJIьных данных, их достаточности для целей
обработки, недопустимости обработки персонutJIьных данных, избыточных по

отношению к цеJIям,зчшвленным при сборе персон€lJIьных данных;
-недопустимости объединениrI созданных для несовместимЫх междУ собоЙ

целей баз даннЬlх информационных систем персон€Lльных данных.
З.3.Порядок обработки, передачи и хранения персон€tпьных данных:
з.3.1.Режим конфиденциапьности персончlльных данных снимается в cJtyIIEUIx

их обезличивания и по истечении 75 лет срока их храненияили продлевается

на основаниизакJIючения экспертной комиссии ДОУ, если иное не

определено законом' 
( данных воспит i.,,я (законного3.4.при передаче персон€tльных данных воспитанника и родите

представителя) Руково4итель или работник, имеющий допуск к

персон€tльным данным, должен соблюдать следующие требования:

З.4.|.Не сообщать персон€lльные данные воспитанника или родителя
(законного представитеJU{) третьей стороне без письменного согласиrI, за

искJIючением случаев, когда это необходимо в цеJUIх rrредуrrреждения угрозы



жизнИ и здороВью воспитанника или родителя (законного представитеJIя), а

также в случаях, установленньIх федеральными законами,

З .4.2.Предупредитъ лиц, полr{ивших персон€}лъные данные воспитанника

"n" род""еля(законного.,FредсТавителя), о том, что эти данные моryт быть

исполъзованы лишъ в цеJIях, для которых они сообщены, и требоватъ от этих

лиц подтверждения того; что это правило соблюдено. Лица, получившие

персон€tльные данные воспитанника или родителя (законного представителя),

обязаны соблюдатъ режим сqкретности (конфиденци€Lльности).

3.4.3.РазрешатЬ доступ к персон€шьныМ данным воспитанника или родитеJUI

(законного представЙтеля) iоп"*j..rеци€шъно ушолномоченным лицам, при

этом укzванные лица должны иметь право полу{ать только те tIерсонutJIъные

данные воспитанника или родителя (законного IIредставителя), которые

необходимы для выполнения конкретной функции,
3 . 5 .хранение и исполъзование документированной инф орм ации

персонЕlпьных данных воспитанника или родителя (законного

представителя): / ,__

3.5. 1.Персональные данные воспитанника или родителя (законного

.rр.д"ru"ителя) моryт быть получены, проходить д€Lпьнейцrую обработку и

передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном

виде.
3.5.2.ПерсонЕtIIьные данные воспитанников и родителей (законных

,rрaдaru"ителей) хранятся в местах с ограншIенным доступом к этим

документам.

4..щосryп к персональным данным воспитанников, их родителей
(законных представителей)

4.1.Право досту11а к персонаJIъным данным воспитанников и родителеи

(законных представителей) имеют:

-заведующий ДОУ;
-заместитель заведующего по административно-хозяйственной работе;

-документовед;
-старший воспйтателъ;
-медицинская сестра;
- воспитатели;
-учителя-логопеды;
-педагог-психолог;
Каждый из вышеперечисленных сотрудников даёт расписку (Приложение Ns

6 - форма расписки о неразглашении персон€tJIъных данньгх) о

неразглашениИ IIерсон€LпьньIх данньж. Сами расписки должны храниться в

одном деле с подш4нник9м положения. по мере смены должностнъIх лиц эти

обязательства должны обновляться,

4 .2.в целях обесгrечениrl надлежащего выполнения трудовых о бяз анностей

доступ к персон€tльным данным работника может быть предоставлен на

основании приказа заведующего доу иному работнику, должность которого



не включена в список лиц, уполномоченных на получение и доступ к
персон€lJIъным данным.

5. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения
защиты персоцальных данных своих детей, хранящихся в ДОУ

5.1. в целях обеспеченйя защиты персонЕtльньIх данньIх, хранrIщихся в доу,
родители (законные представители) имеют право на бесплатное полr{ение
полноЙ информации: \

- о лицах, которые имеют доступ к персон€Lльным данным или которым
может быть предоставлен такой достуII;
-перечне обрабатываемых персон€uIьных данных и источниках их полуIения;

-сроках обработки персонztпьных данных, в т.ч. сроках их хранения;

-юридических последствиrIх обработки их персонzUIьных данных.
5.2.Родители (законные представители) имеют право:

-на бесплатное получение полной информации о своих персонutlrьных

данных и обработке этих данных;
=свободный бесплатный доступ к своим персон€tльным данным, в т.ч. на

ШОл)л{ение копии любой записи, содержащеЙ персон€Lпьные данные своего

ребёнка, за искJIЮчениеМ сJIучаев, предусмОтренных федеральным законом;

-требование об искJIючении или исправлении неверных персОныIьныХ

данных, а также данных, обработанных с нарушением требований Тк РФ или

иного федера_гlьного закона.
-требованиъ об извещении руководителем всех лиц, которым ранее были

сообщены неверные или неполные персонЕtльные данные восIIитанника или

родитеJUI (законного представителя), обо всех произведённых в них
искJIючениях, исправлениях или дополнениях;
-обжалование в с}д любых неправомерных действий или бездействия

руководителя при обработке и защите его или своего ребёнка персонutльных

данных.
5.3.родители (законные представители) не должны откzвываться от своих

прав на сохранение и защиту тайны.
б. обязанности родителей (законных представителей) в целях

обеспечения достоверности своих персональных данпых и своих детеи
6.1. В целях обеспечения достоверности своих персонalльных данных и своих

детей родители (законные представители) обязаны:

-при оформлении в доу представлять о себе и своём ребёнке достоверные
сведения в порядке и объёме, предусмотренном настоящим Положением и

законодательством РФ;
-в слу{ае изменения своих персонЕtльных данных и своего ребёнка,

указанньIх в п. 2.3 насто{щего Положения сообщатъ об этом руководителю в

разумные сроки.
7. ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и

защиту персональных данных
7.1.Защита прав воспитанника и родителя (законного представителя),

установленных законодательством Российской Федерации и настоящим

положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного
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причиненного ущерба, в том числе морЕtльного вреда,

7.2.Лицq виновные в нdрушении норм, регулирующих получение, обработку

и защиту персонztпьных данных воспитанника и родителя (законного

.rрaдaru"ителя), привлекаются к дисциплинарной и материальной

ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой,

административной и уголовной ответственности в порядке, установленном

федеральными законами. -}

7.3.Руководитель доУ за нарушение норм, регулирующих пол)лIение,

обработку и защиту персон€tльных данных восtIитанника и родителя
(законного представитеJIя), несет административную ответственность, а

также возмещает ущерб, причиненный негIравомерным использованием

информации, содержащей персонЕlльные данные воспитанника и родитеJIя

(законного Irредставителя).


