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ПОЛОЖЕНИЕ
о защите персон€шьных данньIх воспитанников,

их родителеЙ (законных представителеЙ)
муниципаJIьного автономного дошIколъного образователъного r{реждениr[

дgrский сад Jф13
псс. ВысокиЙ муниципчlпъного образования КурганинскиЙ раЙон

I. 0бщие положешия
1.1. Настоящее положение о защите персонапьных данных воспитанников,
их родителеЙ (законкьш представителеЙ) муЕиципапьного автономного
дошIкольного образователъного 1пrреждения детского сада Ns 13пос
Высокого tvгуницип€tпьного образования Курганинский район (да.пее

fIоложение), разработано для муниципЕtпъного автономнOго дошкольного
образовательного уIреждения детского сада }lb13 пос. Высокий
муницип€tльного образования Курганинский район (дапее ДОУ) в
соответствии с Констиryцией Российской Федерации, Гражданским
кодексом Российской ФедератIии, Федералъным законом от 27.а7.2006 М149_
ФЗ (Об информациио информационньIх технологиях и о заilц,Iте
информацип>, Федеральным законом Ng 152-ФЗ от 27.а7.2006 ((О

персоЕ€lпьных данньrю), Постановлением Гфавительства Российской
Федерации от 15.09.2008 N 687 "Об утверждении Положения об
особенностях обработки персональных дЕlIIных, осуществляемой без
использования средств автоматизации>, Устава ДОУ и регламентирует
цорядок работы с персональными данными воспитанников, их родителеЙ
(законньuс представителей) ДОУ.
1.2. Щель настоящего Положения: обеспечение защиты прав и свобод
воспитанников, их родителей (законных представителей) при обработке ег0
персоЕrlпьных данных, в том числе защиты прав IIа неприкосновенность
частной жизни, личIтую и семейную тайну.
1.3. При определении объема и содержаниrI персонапьнъIх данньD(
воспитЕlнника, его родителей (законного представителя) администр ыция ДОУ
руководýтвуется Конституrtrией Российской Федерации, федерапъными
законами и настоящим Положением.
|.4. Родителю (законному представитеrпо) доджны бытъ рЕtзъяснены
юридиtIеские последствиrI отказа от предоставлениrI своих и своего ребёнка
персональных дапньfк в сJцлае, если обязанность предоставлениrI
персонtlJIьных данных предусмотрена федерЕ|лльЕыми законами.
1.5. Во всех сJryчаJtх откЕlз poдиTeJuI (законного представителя) от cBolD( прав
на сохранение и заIItrиту тайны недействителен.



1.6. Настоящее Положение угверждается прикilзом завед.ющего ДОУ с
учётом мнениrI Совета ДОУ.
1.7. Срок действия данного положениrI не ограниIIен. Положение действует
до пришIтиrI нового. "

II. Основные понятпя ш состав персонаJIьных данных воспптанников,
их родштелей (законных представштелей)

2.1. Персон€lJIьные даЕные - любая информация, относящЕrяся к
оцределенному или опредеjIяемому на основании такой информации
физическому лицу (субъекry персон€lпьньIх данных), в том числе его
фамитпrя, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождениJI , адрес, семейное,
социапьное, имущественное положение, образование, профессия, доходы,
другая информация.
2.2. Персон€rлъные данные воспит€lнника, его родитеJuI (законного
представителя) - сведеЕия о фактах, событиях и обстоятельствах жизни
восIIитанника, его родителей (законного представителя), позвоJIяюпs{е
идентифицировать его личностъ, необходимые администрации {ОУ в связи с
осуществJIением образовательной деятельности.
2.3. В состав персон€tпьньж данных воспитанника его родителя (законного
представителя) входят:

- данные свидетельства о рождении воспитанника;
- паспортные данные родителей (законньD( представителей);
_ даЕные, подтверждающие законностъ представления црав

воспитанника;
- адрес регистрацwии проживания, контактные телефоны воспитанника

его родителей (законнъtх представителей);
- сведениlI о месте работъ1 (уlебы) родителей (законнъпr

представителей);
- сведенаЕ о состоянии здоровья воспитанника;
- данные страхового медицинского полиса воспитанника;
- страховоЙ номер индивид/€tльного лицевого счета (CHI4IIC)

воспитанника;
- данные о банковскшх реквизитах родителя (законного представителя);
-данные о доходах членов семьи;
- фотографии воспитанника.

2.4. Прп оформлении в ДОУ воспитаЕника, его родитель (законный
представитель) предоставJIяет следrющие документы:

_ копия свидетеJIэства о рождении;
- копиrt паспорта родителей (законньгх представителей);
- копии докryментов, подтверждающих законность представления прав

ребёнка: постановлениеоб установJIении опеки, доверенность на
представление иктересов ребёнка; свидетельства обраке ипи разводе (при
разнъD( фамилиях ребёнка и родлтеля);

г



_ адрес регистрации и проживануIя) коЕтактные телефоны воспитанника
его родителей (законных представителей);

- сведения о месте работы (1^lебы) родителей (законньuс

представителей);
- медицинская картаребёнка;
- справка 0 состояния здоровъя ребенка;
_ закJIючение муниципальной психолого-медико-педагогической

комиссии (при оформлении в цруппу компенсирующей направленности NIя
детей с ограниченными возможностямиздоровья (с тяжёлыми нарушениями

речи);
- копия стрЕlхового медицинского полиса воспитанника;
- страховой номер иЕдиви,цу€lJIъного лицевого счета (СНИJIС)

воспитtlнника.
2.5. При оформлении воспитаннику компенсациЙ части родителъскоЙ
шлаты за содержаЕие ребёнкав ДОУ, установленньIх действующим
законодателъством, родитель (законный представитель) предоставJIяет
следующие документы:

- копиrI свидетельства о рожденvти детей фождённьIх в данной семье,

усыновлённых, опекаемых приёмных);
_ документа, удостоверяющего лIrIIHocTb, с местом прописки;
- копии документов, подтвержд€tющих законность представлениrI

прав ребёнка:
постановление об устансвJIеIIии опеки, доверенность

шредставление интересов ребёнка;
свидетелъства о браке или разводе (при рtr}нъD( фамилиях ребёнка и

родителя);
_ копия справки о бшrковских реквизитах родитеJIя (законного

представителя).
2.6. При оформлении воспитаннику лъгот по оппате за содержание ребёнка
в ДОУ, установленньIх действующим законодательством, родитель
(законнъй представитель) предоставJIяет следдощие докумеЕты в
соответствии с видами лъгот, на которые претендует:

- справки о составе семьи;
_ копии документов, подтверждaлющих законность представления прав

ребёнка:
постановление об установJIении опеки, довереЕность IIа

представление интересов ребёнка;
свидетелъства о браке или рЕlзводе (при р€}зных фамилиях ребёнка и

родителя); 
$

- справки о доходах всех ЕUIенов семъи;

- копия сгIравки об инвалидности.



2.7. М рЕвмещения на официальном сайте и в црупповых родительскlD(
уголках фотографий воспитанников, их родителей (законньпr
представителей) родители предоставJuIют писъменные согласая, которые

рzвреrrrают фотографиповать ребёнка сотрудникам .ЩОУ.
Работники ДОУ моryт поJryчить от самого воспитанника данные о:

фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жителъстве
воспитанника,

- фамилиио имени, отчестве родителей (законньrх представителей)
восIIитаЕника.
2.9. Персональные данные воспитанника и родитеJIя (законного
представителя) явJuIются конфиденциtlпьной информацией и не моryг быть
использованы работниками .ЩОУ в личныхцеJIл(.

III. Порядок пФлучения, обработки, хранения персональных данных
3.1. Порядок поJIучения персональньIх данньтх:
3.t.1. Родитель (законньй представитель) предоставляет руководитеJIю или

работнику, имеющемудошуск к персонЕtпъным данЕым воспитанЕикq
достоверные сведениrI о себе и своём ребёнке, а так же оригинапы и копии
требуемьrх документов.
3.|.2. Все персонапьные данные воспитанников, Ех родителей (законньгх
представителей) ДОУ следует поJtr{ать у самого родителя (законного
представителя). Если персоналъные данныевоспитаIIников и родителей
(законньтх представителей) вOзможно гIопr{итъ только у третьей стороны, то

родитель (законный представителъ) должеЕ быть уведоlчtпен об этом заранее
(форма уведомления о поJцлIении персон€}льньIх данньIх у третьей стороны -
Приложение Ns 1) и от него должно быть полrIено письменное соrласие
(форма заявления-согласиrI на пол)чение персон€шьньIх даЕных у третьей
стороны - Приложение Nэ 2).

3.1.3. Руководителъ ДОУ обязан сообщить одЕому из родителей (законному
представителю) о цеJIях, способах и источникЕlх поJrrIения персонапьньD(

данных, а также о характере подлежащих получению персональных данньгх и
возможньD( последствиrIх откЕва одного из родителей (законного
предстulвителя) дать писъменное согласие на их поJIrrение (приложение JЧЬ 3)

форма заrIвления о согласии родителя (законного представителя) на
обработку своих персон€tльных данных и своего ребёнка.
З.1.4. .Щля размещения на офици€tпьном сайте и в групповьrх родительскlD(
уголках фотографий воспитанников требуется письменное согласие родитеJlя
(законного представителя) форма заявления о согласии родитеJIя
(законного представизеля) на обработку своих персонtlпъных данных и
своего ребёнка * приложение Ns 4.

3.1.5. Согласие родитеJuI (законного представителя) на обработку cвolD(
персонапьных данньD( и своего ребёнка может быть отозвано путем
Еаправления родителем (законным представителем) писъменного змвления
не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия - форма заявления об

Y



отзыве согласиЯ родитеJIЯ (законнОго предСтавитеJIЯ) на обработКУ CBOI.D(

персональньIх данньIх и своего ребёнка - припожение Ns 5.

3.1.6. Работник доУ не имеет права поJцлать и обрабатывать персон€lпьные

даЕные воспитtlнника и родитеjul (законного представитеjIя) о его расовой,
национ€шьной принадJIежности, политических взгJIядах, религиозных или

философсIоIх убеждениях, состоянии здорOвья, интимной жизни.

3.L.7. Согласие родитеJIя (законного представителя) не требуется в

следлощих сJtучаях:

- обработка персонttпьньIх данных осуществJuIется на основании

федералъного закона, устанавливающего ее цепь, условия поJIr{ения

персонапьньIх данных и круг субъектов, персонЕlJIъные данные KoTopbD(

подлежат обработке, а т€}кже опредеJUIющего полномочия руководитеJUI ;

- персон€}пьные данные явJuIются общедоступными;
_ по требованию полномочньD( государственных органов В СJЦЛI€UD(,

предусмотренньD( федеральным з€tконодателъством;

- обработка персонапьных данньD( осуществJIяется для

статистических или иньIх науIных целей при условии обязательного

обезличиваниrI персон€tпьЕых данных;
_ обработка персонЕIJIьньD( данньIх необходима дIя ЗаЩИТЫ ЖИЗНИ,

здоровья или инъDOкизненно важньIх интересов воспитаЕника и родитеJIя
(законного представителя), если поJryчение его согласЕя IIевозможн0.

З.2. Принципы обработки персоЕЕlпьньIх даннъD(:

- законности целей и способов обработки персоЕапьных даЕнъD( и

добросовестнOсти;
- соответствия целей обработки персонЕLльнъIх данных цеJIям, заранее

определенным и зaл.явленным при сборе персонЕlпьных данных, а также

полномочиям оператора;
- соответствия объема и

данньтх, способов обработки
персонЕlльньD( данных;

- достовернOсти персонапъньгх данных, их достаточности для целей
обработки, недоrryстимости обработки персонапьньD( данных, избыточньрr

по отношеЕию к цеJIям, заявJIенным при сборе персональнъD( данньж;
- недопустимости объединеншt созданных для несовместимьIN между

собой целей баз данньrхинформациоЕных систем персонzшьных дЕtнньD(.
.ra
J.J. Порядок обработки, передачи и хранения персон€tльньIх даннъIх:

3.3.1. Режим конфиденциапьности персонапъных даЕньIх снимается в

спr{аrж шх обезличивания и по истеченип 75 лет срока их хранениrI иJIи

продлевается на осfiовании закJIючения экспертной комиссии доу, если

иное не определено з€жоном.

з.4. При передаче персон€lJIьных данньIх воспитанника и родитеJUt
(законнОго предСтавителя) ýководитель или работник, имеющий догryск к

персонаJIьным данным, должен собшодатъ следующие требования:

харdкгера обрабатываемых персоЕ€lпьньIх
персон€rпъных данных цеJIям обработки



отзыве согласия родитеJIя (законного представителя) на обработкУ cBolD(

персонапьных данньIх и своего ребёнка- припожение Ns 5.

3.1.6. Работник ДОУ не имеет права поJIr{ать и обрабатывать персон€tпьЕые

данные воспитtlннtlка и родитеJIя (законного представитеJIя) о его расовой,
национ€rльной принадлежности, политических взгJIядах, религиознъIх или

философских убеждениrtх, состоянии здоровья, интимной жизни.

3.|.7. Согласие родитеJIя (законного представителя) не требуется в

следдощих сJrrIаях:
- обработка персонЕtпьнъD( данньж осуществJuIется на основанИи

федерального закона, устанавливzlющего ее целъ, условия поJryчениЯ

персоналъных даннъIх и круг субъектов, персон€tпьные данные KoTopbD(

подлежат обработке, а TaIoKe oпредеJuIющего полIIомочия рукоВоДиТеJrЯ;
- персональные данные явJuIются общедоступными;
- по требованию полномочных государственнъD( орг€lнов В слУчаltХ,

предусмотренных федералъным зatконодателъством;

- обработка персон€}пьньD( данIIьD(
статистических или иньIх на}чнъIх целей при
обезличивания персон,lJIьных данных;

осуществJrяется дJIя

условии обязательного

_ обработка персонапьнъD( данных необходима дIя защиты жизЕи,

здоровъя или иньDокизненно важных интересов воспитанника и родите.IIя
(законного цредставитеш), если поJIrrение его согласЕ,I невозмоЖнО.

3.2. ПринципыобработкиперсонЕlльньIхдаЕньIх:
_ законности целей и способов обработки персонапьЕьIх данньD( и

добросовестности;
- соответствиrI целей обработки персонutпьных данных цеJIям, зараНее

определенным и з€lявленным при сборе персонzlпьных данных, а ТаЮКе

полномочиям оператора;
_ соответствиrI объема и характера обрабатываемьIх персонапьнъIх

данныц способов обработки персон€tпъных даннъrх цеJIям обрабОТКИ

персоIIЕLльЕьD( данЕъDq
_ достоверности персонапъных данньгх, Ех достаточности для целей

обработки, недогryстимости обработки персонапьнъD( данных, избытОчньрс

по отношению к цеJIям, заlIвленным при сборе персонапьньD( данньж;
_ Еедогryстимости объединениrt созданньD( для несовместимьIх межДУ

собой целей баз данньтхинформационных систем персонаjьнъD( Данных.

3.3. Порялок обработки, передачи и хранения персон€lльных данньD(:

3.3 . 1 . Режим конфиденцимьности персон€tльных даннъIх снимается В

сJIyIаях шr обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или
продIевается на осfrовании закJIючени;I экспертной комиссИИ ДОУ, еСЛИ

иное не определено законом.
з.4. При передаче персонапьных данных воспитанника и родитеJUI
(законного представителя) ýководитель или работник, имеющиЙ ДОrryСК К

персонапъЕым данным, должен ооблюдатъ следующие требования:



з.4.L Не сообщать персон€tпьные данные воспитанника или родитеJIя
(законного предстgлвителя) третьей стороне без письменного согласия, за

искJIючением сJцrчаев, когда это необходимо в цеJUгх предупреждения утрозы
жизни и здоровью воспитанника или родителя (законного представителя), а

также в сJIуччшх, установлеЕньD( федерапьными закон€tми.

з.4.2. Предупредить лиц, пол}чивших персонЕtпьЕые даЕные воспитанника

"rr" родйr"п" (ru*о""ого представителя), о том, что эти данные могуг быть

использованы лишь в цеJIлt, дJIя которых оЕи сообщены, и требовать от этих

лиц подтверждениrI того, что это правипо ообшодено. Лица, поJIy{ивIIIие

персонапьные данные воспитанника или родителя (законного представителя),

обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциапьности).

3.4.з. Разрешать доступ к персонапьным данным воспитанника иJм родитеJUI
(законного цредставитеJUI) только специапьно уполномсчеЕным лиц€tм, при

этом указанные лица доJDкЕы иметъ право поJIr{ать только те персон€lпьные

данные воспитанника или родитеJIя (законного представитеJIя), которые

необходимы дIя вьшолнениrt конкретЕой функции.
3.5. Хранение и использование документированной информации

персональных данных воспитанника или родитеJuI (законного

представителя):
з.5.1. ПерсонЕtпьные даЕные воспитанника или родителя (законного

представителя) моryт бытъ поJгr{ены, проходить дrtльнейlrгуrо обработку и

передаваться на хранение как на бумажных носитеJIях, так и в электронном

виде.
з.5.2. Персоналъные данные воспитuшников и родителей (законных

предстаВителей) храIUIтся в местах с ограншIенным доступом к этим

документам.

IY. ,Щосryп к персошальным данпым воспиташников, пх родптелей
(законных представителей)

4.1. ГIраво дсступа к персон€tпьным
(законньпr представителей) имеют:

данным воспитанников и родителей

- заведующий ДОУ;
- заместитель заведующего по адмш{истративIIо-хозяйственной

работе;
- делопроизводитель;
- старший воспитатель;
- медицинскаясестра;
- воспитателЬ;
- учителя-логопеды.

Каждый из вышеперечислеЕньIх сотрудников даёт расписку
(Приложение Ns б - форма расписки о нер€вглашении персонапьнъD( данньut)

о неразглашении персон€lJIьных данных. Сами расписки должны хранитъся в

I
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одном деле с подлинником Положения. По мере смены доJDкностнъD( лиц эти
обязательства доJDкны обновляться.
4.2. В цеJIях обеспечения надлежащего выполЕения трудовьD(
обязанностеЙ достУп к персон€lJIьным данным работника может быть
предоставлен на 0сновании приказа заведующего Доу иному работнику,
дол)IGiость котOрого не вкJIючена в список лицl уполномоченнъD( на
поJIrIеЕие и доступ к персоЕ€л.пьным данным.

Y. Права родителей (законных представптелей) в целях обеспечепня
защшты персонаJIьных данных своих детейо храпящихся в ДОУ

5.1. В целях обеспечения защиты пероон€lпъньIх данных, хранящихся в
ДОУ, родители (законные представители) имеют право на бесплатное
поJIr{ение полной информации:

- о лицах, которые имеют доступ к персон€}льным дulнным иJIи
которым может быть предоставпен такой доступ;

- перечне обрабатываемьIх персон€lльньD( данных и источникil( их
поJIуrения;

- cpoкElx обработки персон€}JIьнъгх данньIх, в т.ч. сроках их хранения;
- юриди!Iеских последствиrD( обработки rD< персон€lпьных данЕьIх.

5.2. Родители (законные представитепи) имеют право:
- На беСПЛаТНОе поJý/чение поллrой информации о cBopD( персонzlJIьньD(

данньж и обработке этих данньгх;
- свободныЙ бесплатнътй доступ к своим персон€tпьным данным, в т.ч.

На поJIrIение копии rпобоЙ записи, содержащеЙ персон€lпьные данные своего
ребёнка, за искJIючением сJIгIаев, предусмотренных федеральным законом;

- требоваrlие об искIIючении ипи исправлении неверньгх
перСон€tльных даннъIх, а также даннъIх, обработанных с нар).шением
требований Ж РФ или иЕого федерального закона;

- требование об извещении руководителем всех лиц, которым ранее
быrш сообщены неверные или неполные персонапьные данЕые воспитанника
ИЛи роДиТеJuI (законного представителя), обо всех произведённъпс в них
искJIюченvýtх, исправпениях или дополнениrIх;

- обжалование в суд любьur неправомерньrх действий иJIи
бездействия руководитеJuI при обработке и защите его иJIи своего ребёнка
персон€|.пьных данньD(.
5.З. Родители (законные представители) не должны отказываться от своих

прав на сохранение и защиту тайны.

VI. Обязанно.i, родителей (законных представителей) в целях
обеспечения достоверности своих персональных данных и своих детей
б.1. В целях обеспеченшI достоверности своих персонЕшьных данЕых и

своих детей родитеJIи (законные представители) обязаны:

t
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- ПРИ ОфОРМлении в ДОУ представлять о себе и своём ребёнке
достоверные сведения в порядке и объёме, предусмотренном настоящим
Положепием и законодательством РФ;

- в сл}Чае измеНениrI своих персон€}льньD( данньrх и своего ребёнка,
ук€ванньtх в п.2,3 настоящего ПоложениlI сообщать об этом руководителю в
рt}зумные сроки.

ylr. Ответственность за нарушение норм, реryлирующих обработку и
защиту персональных данЕых

7.1. Защита праВ воспитанника и родителя (законного представителя),
установленнъD( законодательством Российской Федерации и настоящим
Положением, осуществJUIется судом в цеJIях пресечениrI неправомерного
исполъзования персоналъньD( д€IнIIьD( воспитанника и родитеJuI (законного
представителя), восстановления нарушенньD( прав и возмещениrI
причиненного ущерба, в том числе мор€rльного вреда.

7.2. Лица, виновные в нарушении норм, реryлирующих поJцлIеЕие,
обработкУ И защитУ персонаJIъных даЕных воспитанника и родитеJIя
(законного представителя), привлекаются к дисциплинарной и материалъной
ответственности, а также привлекаются к гр{Dкданско-правовой,
административной и уголовной ответственности в порядке, установленном
федера;lъными законами.

7.3. Руководитель доУ за нарушение норм, реryлирующих поJýлIение,
обработку и защиту персон€tльных даннъD( воспитанника и родитеJIя
(законного предстаВителя), несеТ админисц)ативFrуIо ответственность, а
также возмещает ущерб, гrричиненный неправомерным использованием
информации, содерлаrцей персон€л"пьные данЕые воспитанника и родитеJIя
(законного представителя).


