	Приложение к приказу 
от 29.12.2018г. №136


 
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

Раздел 1. По бухгалтерскому учету  
          Учетная политика разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

 

 
1. Общие положения
1.1.Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 1.2.  Бухгалтерский учет на основании договора о бухгалтерском обслуживании ведется муниципальным казенным учреждением муниципального образования Северский район «Централизованная бухгалтерия управления культуры» (далее -  бухгалтерией) возглавляемым директором. Деятельность бухгалтерии регламентируется Уставом  и должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

     Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю централизованной бухгалтерии и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности. 

   1. 3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения  обобщенной информации, содержащей основные положения (перечень основных способов ведения учета, установленные документами учетной политики, с указанием их реквизитов (без размещения копий самих актов)

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1. 6. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политики, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

К несущественным изменениям учетной политики относятся: изменение графика документооборота, утверждение неунифицированных форм документов бухгалтерского учета, и другие способы ведения бухгалтерского учета, которые не отражают финансовое положение и не влияют на финансовый результат учреждения. 

2. Рабочий план счетов
 
2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2.2.


Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы  бухучета и отчетности»

 

2.2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет в автоматизированной форме по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.


Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

2.3 При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.


	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0703 «Общее образование»




	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.


Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н 


Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. 4.В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.


Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

3.1.1 Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 8).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

3.1.2 Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

3.1.3 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

 
3.2. Основные средства
3.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.


Основание: пункты 23, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 6 Стандарта «Основные средства».

3.2.2 В один инвентарный  объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- объекты библиотечного фонда;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, 

микрофоны..

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10Стандарта «Основные средства»

 

3.2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше       10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из одиннадцати знаков:


1-й разряд   -    код источника финансирования;

2-4-й разряд - код синтетического счета в рабочем Плане счетов;

5-6-й разряд - код аналитического счета рабочего Плана счетов; 

7-11-й и следующие разряды - порядковый номер нефинансового актива.

 

3.2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014(СНС 2008), утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014 N 2018-          ст .,принятых к учету с 01.01.2017 года.

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3.2.5. Учет основных средств принятые к бухгалтерскому (бюджетному) учету  до 01.01.2017 года, подлежат отражению в бухгалтерском (бюджетном) учете согласно Инструкции 157Н  на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.

3.2.6. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. 

3.2.7. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 36 Стандарта «Основные средства».

 

3.2.8 Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов  исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого(возможного) срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Основание: пункт 35 Стандарта «Основные средства»

 

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 07.07.16г. № 640 «О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1с 01.01.2017г.                                                                                                  

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.2.9. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки  равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

 

3.2.10. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов, состав которой определяется приказами руководителя. Такое имущество принимается к  учету на основании выписки из протокола комиссии.

3.2.11. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21  по балансовой стоимости.

Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,пункт 39 

Стандарта «Основные средства»

3.2.12. Охранно-  пожарная сигнализация, система видеонаблюдения как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы

Охранной, пожарной сигнализации которые соответствуют критериям основных средств установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы охранно - пожарной сигнализации для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитывается как единый инвентарный объект в порядке, установленном в  пункте 3.2.2. настоящей Учетной политики.

Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. Системе видеонаблюдения как комплексу конструктивно сочлененных предметов присваивается один инвентарный номер.

3.2.13 При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированные на счете КБК Х.106.00.000, переводятся на код деятельности 4 «субсидии на выполнение (государственного)муниципального задания».

 

3.3. Нематериальные активы
 
3.3.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из следующих сроков:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4. Непроизведенные активы
3.4.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем аналитическом счете счета 0.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.

Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4.2. Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности.


Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

3.5. Материальные запасы
 
3.5.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.5.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.5.3. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента.

· …

Аналитический учет по счету ведется в разрезе материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

3.5.5.При  приобретении и (или) создании  материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам  деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000,переводится  на код вида деятельности 4 «субсидии  на выполнение государственного  (муниципального) задания.
В  учете учреждение использует самостоятельно созданный счет 52 «Картриджи»

После списания со счета 105.36 картриджей на основании акта о списании материалов (ф.0504230) с баланса, далее учитываются на забалансовом счете 52 «Картриджи». Учет ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт.

3.6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

3.6.1.  Текущая оценочная стоимость определяется методом рыночных цен,

если данные о рыночных ценах недоступны, то текущая оценочная стоимость признается в условной оценке: один объект, 1 руб. После того как данные о ценах станут известны, комиссия учреждения пересматривает балансовую стоимость такого объекта

Основание:  п. 2.19 изменений, утв. приказом Минфина от 31.03.2018 № 64н
3.6.2 Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:

· справками(другими подтверждающими документами)Росстата, ДИО;

· прайс-листами заводов-изготовителей;
· правками(другими подтверждающими документами)оценщиков;

3.7. Затраты (расходы) учреждения
 
3.7.1. Способ калькулирования (определения себестоимости) единицы продукции (работ, услуг) по коду источника финансового обеспечения «4» – субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания.
Расходы на оказание услуг:

считать прямыми затратами, непосредственно относящимися на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги  (основание п. 134 Инструкции N 157н).
1. Прямые затраты – относить непосредственно на себестоимость изготовления единицы  оказания услуги (счет 109.61).
Прямыми расходами, которые относятся на себестоимость оказываемых услуг, признавать:
- все материальные расходы, участвующие в процессе  оказания услуг;
- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе оказания услуг ; 
- начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование; 
- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в процессе оказания исключительно только одной услуги).
Установить, что перечень данных расходов не является закрытым.
Способ калькулирования (определения себестоимости) единицы продукции (работ, услуг) по коду источника финансового обеспечения «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
Расходы на выпуск готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг):
 считать прямыми затратами, непосредственно относящимися на себестоимость изготовления единицы  оказания услуги (основание п. 134 Инструкции N 157н).
1. Прямые затраты – относить непосредственно на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги (счет 109.61)
Прямыми расходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции (выполненных работ, оказываемых услуг), признавать: 
- все материальные расходы, кроме общехозяйственных, участвующие в процессе изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг); 

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг) (кроме административно-управленческого персонала); 
- начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование; 

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в процессе изготовления исключительно только одного вида готовой продукции (выполнения исключительно только одной работы, оказания исключительно только одной услуги).

Установить, что перечень данных расходов не является закрытым. 
 
3.7.2. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются:
– расходы на социальное обеспечение населения;
– расходы на транспортный налог;
– расходы на налог на имущество;
-  расходы по земельному налогу

 
3.7.3. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов»:

· страховая премия по договорам страхования (ОСАГО);
· оплата подписки на газеты, журналы;
· плата за пользование неисключительными правами: сайтом, компьютерной программой, справочной системой;

· плата за сертификат ключа ЭЦП

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно  по 1/12 за месяц в течении периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия  договора. По другим  расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.7.4. В учреждении создаются резервы на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении № 2.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.7.5. Начисление и уплату налога на прибыль отражать по статье КОСГУ 180 «Прочие доходы»
3.7.6. Расходы по счету 401.60 «Начисление расчетов по обязательствам за счет сумм резервов» относить на финансовый результат ежемесячно.

 
3.8. Расчеты с подотчетными лицами
 
3.8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или заявления, согласованного с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
3.8.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, на основании отдельного приказа руководителя. 
3.8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 40 000 (Сорока тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.
 
3.8.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 10 календарных дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
3.8.5.По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течении трех рабочих дней.
3.8.6. Порядок оформления служебных командировок и возмещение командировочных приведен в приложении 3
3.8.7.Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

  3.8.8. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
 
3.9. Расчеты с дебиторами и кредиторами
 
3.9.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. 
Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении 3 лет на основании данных проведенной инвентаризации. 
Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в течение пяти лет с момента списания с балансового учета.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждени, состав которой определяется приказами руководителя:
– по истечении пяти  лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.9.2 Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2»- приносящей доход деятельности( собственные доходы учреждения).

3.9.3 Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

3.9.4 Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков(подрядчиков),Бухгалтерской справки (ф.0504833)

 3.9.5 В учреждении применяется счет КБК Х210.05.000 для расчетов с дебиторами для отражения движения по договорам безвозмездного пользования
- на сумму справедливой стоимости за весь срок  пользования Дт Х210.05.560 «Расчеты с прочими дебиторами» Кт Х401.40.121  «Доходы будущих периодов  по операционной аренде»

 
3.10. Санкционирование расходов
 
3.10.1. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении  № 4.
 
4. Инвентаризация имущества и обязательств
 
4.1 Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах),а также финансовых результатов ( в том  числе расходов будущих периодов и резервов)проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 5
Инвентаризация имущества и обязательств, за исключением случаев, когда ее проведение обязательно, проводится:
-по дебиторской и кредиторской задолженности – ежеквартально по состоянию на 1-е число нового квартала;
-денежных средств в кассе и бланков строгой отчетности ежеквартально по состоянию на 1-е число нового квартала;

  -    по библиотечному фонду – один раз в десять лет по состоянию на 1 января.
(Приказ Минкультуры РФ от 08.10.2012 N 1077 " Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда»)
Проводится обязательная инвентаризация при передаче имущества в управление, безвозмездное пользование, а также выкуп, продажа комплекса объектов учета (имущественного комплекса)

Результаты инвентаризации отражают: в учете и отчетности того месяца, когда её закончили;
В годовой отчетности- для инвентаризации по итогам года;

В учете на дату ликвидации или реорганизации- для учреждений, которые ликвидируют или реорганизуют.

Основание:п.2.7. приложения 5 Изменений, утвержденных приказом Минфина России от  16 ноября 2016 №209Н).

Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей, помимо случаев, установленных нормативными актами и пунктом 4  настоящего Положения, проведение внеплановой инвентаризации могут инициировать следующие должностные лица:

- директор, главный бухгалтер - по дебиторской и кредиторской задолженности, денежным средствам в кассе учреждения, по основным средствам и иному имуществу учреждения.

Состав инвентаризационных комиссий определяется отдельными приказами руководителя учреждения.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
  Результаты инвентаризации реорганизуемого (ликвидируемого) субъекта учета отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его реорганизации, ликвидации учреждения.

Основание:  п.20 Инструкции  к Единому плану счетов 157Н.

 
5. Технология обработки учетной информации
 
5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С Предприятие» конфигурации «Бухгалтерия государственного учреждения», «Зарплата».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
· передача статистической отчетности.
 
5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 
5.4. Аналитические и синтетические регистры бухгалтерского (бюджетного) учета оформляются автоматизировано и распечатываются не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
5.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:
· доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
· при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».
· по итогам  каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов   № 157н,пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.6.На списание призов, подарков , кубков, сувениров, медалей оформляется Акт о списании материальных запасов(ф.0504230), к которому должны быть  приложены экземпляр приказа руководителя о награждении , положение по мероприятию, ведомость на выдачу, таблица или протокол.
Денежные призы списываются на основании на основании акта на списание денежных призов разработанного самостоятельно учреждением.
 
6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота
 
6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя, руководителя централизованной бухгалтерии  и главного бухгалтера.
 
6.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях – в виде электронных документов (заверенных электронной подписью).
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.
 
6.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 3. По операциям, указанным в пункте 2.2, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
 
6.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы.
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
 
6.5. Установить перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов:

     - начальник управления культуры;

     - директоры учреждений, подведомственные управлению культуры;

     - директор МКУ МО Северский район «ЦБУК»;

      - главный бухгалтер МКУ МО Северский район «ЦБУК»;

      - заместитель главного бухгалтера МКУ МО Северский район «ЦБУК». 

       имеющих право подписи доверенностей:

       - директор МКУ МО Северский район «ЦБУК»;

       - ведущий экономист МКУ МО Северский район «ЦБУК»;

       - главному бухгалтеру МКУ МО Северский район «ЦБУК»;
6.6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется профессиональным переводчиком. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме(идентичны по количеству  граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой),то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов №157н,  пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 
7 График документооборота приведен в приложении 7. 
 7.1Первичный учетный документ составляется при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным- непосредственно после его окончания. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и доброкачественное оформление документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, достоверность содержащихся в них данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляется руководителем учреждения и главным бухгалтером. В целях разделения ответственности за своевременность отражения в учете фактов хозяйственной жизни,  в учреждении определен следующий порядок отражения в учете фактов хозяйственной жизни на основании первичных документов:

- при предоставлении первичных документов в период до закрытия отчетного периода , факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой составления первичного документа;

-при предоставлении первичных документов в период после даты закрытия отчетного периода, факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения первичного документа.

На первичных документах, которые сдаются в бухгалтерию несвоевременно руководитель учреждения ставит отметку в каком  о дате принятия к учету, подпись, расшифровку подписи.
7.2. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению 6  к приказу № 52н  составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2.2, составляются отдельно.
  
7.3. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
7.4. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки дипломов, свидетельств;
- бланки лицензий и приложений к ним;

- бланки экскурсионных путевок;

- бланки путевых листов и т.п.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
7.5. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу  бланков строгой отчетности назначаются приказами руководителя.
7.6.Самостоятельно разработанные формы приведены в приложении 10

8. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
8.1.. Внутренний финансовый контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель учреждения, его заместители;
· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
8.2. Положение о внутреннем финансовом контроле приведен в приложении 8.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
9. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
 
9.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н).
В части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н.
 
9.2.  Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н).

9.3. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
…

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

В части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н.
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 9.
10. Иные решения, необходимые для организации и ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.

10.1.Для целей бухгалтерского (бюджетного) учета начисление доходов в виде пожертвований от юридических и физических лиц производить в момент зачисления указанных доходов на лицевой счет учреждения в органе казначейства.

10.2Утвердить составы постоянно действующих комиссий:

- состав комиссии по поступлению нефинансовых активов, определению рыночной стоимости нефинансовых активов, полученных безвозмездно, а также рыночной стоимости материалов, полученных от ликвидации (частичной ликвидации) основных средств: утверждаются приказами руководителей учреждений
- состав комиссии по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного инвентаря и другого имущества, списываемого с учета вследствие недостач и хищения: утверждаются приказами руководителей учреждений
- состав комиссии по списанию материалов израсходованных на нужды учреждения: утверждаются приказами руководителей учреждений
- состав комиссии по списанию бланков строгой отчетности:  утверждаются приказами руководителей учреждений
- состав комиссии по проверке показаний спидометров автотранспорта: утверждаются приказами руководителей учреждений
- состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы: утверждаются приказами руководителей учреждений
10.3Установить следующие срок обновления перечня особо ценного движимого имущества учреждения (только для бюджетных  учреждений): - ежемесячно, по состоянию на 1 число месяца следующего за прошедшим.

10.4Предусмотреть внесение изменений в учетную политику в случаях:

а) изменения законодательства РФ и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому (бюджетному) учету;

б) разработки новых способов ведения бухгалтерского (бюджетного) учета в целях более достоверного представления фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности или меньшую трудоемкость учетного процесса без снижения степени достоверности информации;

в) существенного изменения условий функционирования учреждения (реорганизация, изменение видов деятельности и т.п.).

Предусмотреть возможность внесения уточнений в учетную политику учреждения в связи с появлением финансово-хозяйственных операций, которые отличны по существу от операций, имевших место ранее, или появлением финансово-хозяйственных операций, которые возникли впервые в деятельности учреждения.

Раздел 2. По налоговому учету

1. Общие требования к организации налогового учета в учреждении.
Налоговый учет вести смешанным способом с использованием средств автоматизации – специализированного программного обеспечения: 1-С Предприятие 

Все учетные регистры налогового учета, формируемые в специализированной бухгалтерской программе,  должны быть дополнительно продублированы на бумажных носителях.

Предусмотренная законодательством о налогах и сборах  налоговая отчетность, обязательная для заполнения и подачи в налоговые органы учреждением, должна формироваться и представляться на подпись руководителю и главному бухгалтеру ответственными за это должностными лицами не позднее чем за _3__ рабочих дня до истечения предельного срока, установленного в актах законодательства о налогах и сборах для подачи такой отчетности в налоговые органы.

Вести налоговый учет в рамках системы бухгалтерского учета, с использованием, при необходимости, отдельных дополнительных регистров налогового учета в соответствии с требования¬ми Налогового кодекса РФ.

Операции муниципальных бюджетных учреждений по налогу на добавленную стоимость и налогу на прибыль организаций отражаются по статье классификации операций сектора государственного управления 131 "Доходы от оказания платных услуг (работ)". 

2. Налог на прибыль организаций. 

Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать:

- метод начисления в соответствии со статьями 271 и 272 НК РФ. Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты;

Вести раздельный учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников (подпункт 14 пункта 1 статьи 251 НК РФ). 

Целевые средства, израсходованные не по назначению, включать в состав внереализационных доходов в момент использования их не по целевому назначению. 

Раздельный учет осуществлять в соответствии с Инструкцией N 174н , Инструкцией к Единому плану счетов N 157н путем отражения операций по деятельности, осуществляемой за счет источника финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 – субсидия на иные цели.

Применять для подтверждения данных налогового учета:

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

- аналитические регистры налогового учета.

Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определять на основании оборотов по счету 0.205.80.000 и следующих документов:

-         соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

-         графиков перечисления субсидий;

-         договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий.

Доходами для целей налогообложения признавать доходы учреждения, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 НК РФ. При этом: 

- доходы, полученные в рамках приносящей доход деятельности, определять на основании оборотов по счету 2.205.30 "Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг"; 

- доходы от сдачи имущества в аренду определять на основании оборотов по счету 2.205.20 "Расчеты по доходам от собственности". 

Для признания доходов для целей налогообложения применять следующие правила: 

1) доходами от образовательной деятельности по образовательным программам  дополнительного образования признаются средства, начисленные согласно приказу руководителя учреждения. Договор на оказание образовательных услуг считается исполненным, а услуга выполнена на основании выданного диплома, удостоверения, приказа об отчислении.

2) разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания; 

3)по доходам, относящимся к нескольким отчетным периодам, и в случае если связь между доходами и расходами не может быть определена четко или определяется косвенным путем, доходы распределяются с учетом принципа равномерности признания доходов и расходов. Размер доходов определяется по первичным документам и регистрам налогового учета.

Учет расходов, связанных с ведением деятельности, приносящей доход, осуществлять в порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 259.1, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 НК РФ. 

Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (КФО=4,5), определять на основании оборотов по счету 4(5).401.20.200 "Расходы текущего финансового года", 4.109.00.200 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг".

Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход (КФО=2), определять на основании оборотов по счету 2.109.00.200 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг" , 2.401.20.200 "Расходы текущего финансового года" с детализацией : 

- 2.109.00.200 -"Расходы, уменьшающие налоговую базу"; 

- 2.401.20.200 -"Расходы, не уменьшающие налоговую базу". 

Расходами, уменьшающими налоговую базу по налогу на прибыль, признавать расходы, оплаченные за счет средств от деятельности, приносящей доход и связанные с ведением такой деятельности. 

Расходы, производимые в порядке исполнения Плана ФХД, локальных смет отдельных видов деятельности, сформированных и утвержденных в установленном порядке, признавать экономически обоснованными расходами, связанными с ведением данных видов деятельности, принимаемыми для целей налогообложения согласно пункту 1 статьи 252 НК РФ. 

Определить состав прямых расходов по видам деятельности: 

- расходы на оплату труда и начисления на заработную плату; 

- материальные расходы; 

- сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением приносящей доходы деятельности; 

- прочие расходы. 

Расходы на оплату труда. Расходы на оплату труда производить в соответствии со статьей 255 НК РФ. 

Данные по расходам на оплату труда совпадают с данными бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат: трудовой договор, приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель рабочего времени, коллективный договор, изменения и дополнения к коллективному договору и Положение об оплате труда. 

Материальные расходы. Применять метод оценки материальных запасов: 

– по средней стоимости;

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материальных запасов, израсходованных на изготовление продукции, работ, услуг, по установленной форме (статья 254 НК РФ). 

Амортизация основных средств. Руководствуясь положениями статьи 256 НК РФ, по имуществу учреждения, приобретенному за счет средств от деятельности, приносящей доход, и используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учета. 

Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную постановлением Правительства РФ в соответствии со статьей 258 НК РФ. 

Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить для всех амортизационных групп по максимальному сроку полезного использования :

- линейным методом;

Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет средств, полученных от деятельности, приносящей доход, и используемому для осуществления этой деятельности, на расходы для целей налогообложения прибыли. 

Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию. 

Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и (или) нематериальных активов по любым основаниям. 

Прочие расходы, связанные с производством и реализацией. К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, перечисленные в статье 264 НК РФ. 

Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к прочим расходам организации для целей уменьшения налогооблагаемой базы в соответствии со статьей 260 НК РФ. 

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие расходы организации в размере фактических затрат в соответствии со статьей 263 НК РФ. 

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в целях налогообложения прибыли. 

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов. 

Расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на добровольное медицинское страхование работников учреждения включать в состав прочих расходов. 

Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 НК РФ, включать в состав прочих расходов текущего периода. 

Расходы на повышение квалификации работников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий: 

- выполнение плана повышения квалификации; 

- наличие приказа или договора о направлении работника на повышение квалификации. 

Расходы на рекламу производимых и реализуемых услуг в учреждении следует относить к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно пункту 4 статьи 264 НК РФ, относить: 

- расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в т.ч. объявления в печати, по радио и пр.); 

- расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов; 

- расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставочных площадок (стендов). 

Расходы на капитальный и текущий ремонт основных средств включать в прочие расходы, связанные с производством, в тот отчетный (налоговый) период, в котором они были осуществлены, на основании счетов-фактур, актов выполненных работ. 

К косвенным (накладным) расходам на производство и реализацию в налоговом учете относятся все иные суммы расходов (за исключением внереализационных расходов, определяемых в соответствии со ст. 265 НК РФ). Данные расходы учитываются при исчислении налога на прибыль в полном объеме в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они фактически произведены.

Не учитывать при определении налогооблагаемой базы расходы, поименованные в статье 270 НК РФ. 

Резерв  по  сомнительным  долгам,  резерв  расходов  на  ремонт основных средств и резерв предстоящих расходов на оплату отпусков, резерв на выплату ежегодного вознаграждения по итогам работы за год и  ежегодных вознаграждений за выслугу лет не создавать.

После уплаты налога на прибыль направлять из прибыли средства на материальное поощрение работников, социальные выплаты и материальную помощь, на содержание и развитие материально-технической базы учреждения. 

3. Налог на добавленную стоимость.

Учет НДС осуществляется в соответствии со ст. 149 п.2  пп.14 НК РФ для учреждений образования; ст.149 п.2 пп.20 НК РФ для учреждений культуры.

4. Транспортный налог.

Налогооблагаемую базу формировать исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество учреждения.

Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге». 

Для целей настоящего пункта включать в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

Представлять в бухгалтерию не позднее _5__ рабочих дней, данные и техническую документацию по вновь поступившим в учреждение автотранспортным средствам (о марках, мощности двигателей, а также об изменениях мощности двигателей в случае их ремонта или замены) материально-ответственным лицам учреждений, подведомственных управлению культуры.

5.Налог на имущество организаций.

Налогооблагаемую базу по налогу на имущество формировать согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ.

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ. 

Налоговую ставку применять в соответствии с законодательством региона.

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ 

Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

6.Земельный налог.

Налогооблагаемую базу по земельному налогу формировать согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.

 Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.

 Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

5. Прочие положения.

Изменения в приказ об учетной политике в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения учреждения вносить только в двух случаях:

1) при изменении применяемых методов учета;

2) при изменении законодательства о налогах и сборах.

Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с начала нового налогового периода (со следующего года). Во втором случае – не ранее момента вступления в силу указанных изменений.
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